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AI radni
.

Setup za svakodnevni AI rad u 7 koraka i 3 razine: prvo Claude i
jedan projekt, onda Notion, na kraju automatizacija.

7 koraka u 3 razine Primjeri uputa Tjedna rutina Kad platiti
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7 koraka,
3 razine
Ne trebaš sve odjednom. Većina ljudi odustane jer počne od automatizacije. Počni od
prve razine i stani kad ti je dovoljno.

RAZINA KORACI VRIJEME

1 · Dan 1 1. Stalne upute u Claudeu
2. Project za jedan aktivni posao

oko 30 minuta

2 · Prvi tjedan 3. Notion prostor za posao
4. Biblioteka promptova
5. Tjedna AI rutina

oko 1,5 sata

3 · Po želji 6. Jedna automatizacija u Makeu
7. Revizija svaka 4 tjedna

1 h + 30 min mjesečno

PRAVILO

Prijeđi na sljedeću razinu tek kad ti prethodna stvarno uštedi vrijeme. Alat koji ne koristiš
nije postavljen, samo instaliran.

Alati: Claude (besplatni plan je dovoljan za razine 1 i 2), Notion Free, Make Free (samo
razina 3).
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Upute i prvi
Project
Korak 1: stalne upute. Settings, polje za upute ("Instructions for Claude"). Upiši ulogu,
publiku i način odgovaranja. 10 minuta.

PRIMJER STALNIH UPUTA

Vodim malu web trgovinu s ručno rađenim svijećama.
Publika: kupci u regiji, 25-45 godina.
Odgovaraj na jeziku na kojem ti pišem. Ton je topao i konkretan.
Odgovaraj kratko. Ne koristi uvode tipa "Naravno!".
Ako ti nedostaje podatak, pitaj me. Ne izmišljaj brojke.

Korak 2: jedan Project po poslu. claude.ai/projects, New Project. Besplatan plan
dopušta do 5. 15 minuta po projektu.

PRIMJER UPUTA PROJEKTA "NEWSLET TER"

Pomozi mi pisati tjedni newsletter.
Struktura: naslov, jedna tema, tri točke, jedan poziv na akciju.
Duljina: do 250 riječi.
Primjeri prijašnjih izdanja su u project knowledge. Piši u istom tonu.

Izvor: support.claude.com (Projects, personalization). Provjereno 25. 9. 2026.
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Notion i biblioteka
promptova
Korak 3: jedan Notion prostor. Tri baze su dovoljne: Zadaci, Ideje i sadržaj, Biblioteka
promptova. Notion Free (0 €) je dovoljan.

Korak 4: biblioteka promptova. Prompt koji ti se ponovi tri puta zaslužuje mjesto u
biblioteci.

SVOJSTVO PRIMJER

Naziv Tjedni newsletter, prvi nacrt

Kad ga koristim Ponedjeljkom, nakon što odaberem temu

Prompt (tekst koji kopiraš)

Radi li? Da / treba doraditi

Zadnja izmjena Datum

KAKO AI  I  NOTION RADE ZAJEDNO

Claude piše, Notion čuva. Rezultat koji želiš zadržati kopiraš u Notion odmah, dok se
sjećaš zašto je bio dobar.

Notion AI na Free i Plus planu je samo ograničena proba. Za ovaj vodič ti ne treba. Izvor: notion.com/pricing, provjereno 25. 9. 2026.
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Tjedna rutina:
10 + 20 minuta

JUTARNJI  CHECK-IN ( 10 MINUTA ,  SVAKI  RADNI  DAN)

Pomozi mi planirati dan.
Aktivni projekti: [POPIS]
Danas moram završiti: [3 STVARI]
Što me koči: [AKO IMA]

Napravi:
1. Popis zadataka po prioritetu (najviše 5)
2. Procjenu vremena za svaki
3. Jedan zadatak koji mogu delegirati ili automatizirati

TJEDNI  PREGLED (20 MINUTA ,  PETKOM)

Pomozi mi napraviti tjedni pregled.
Što je završeno: [POPIS]
Što nije išlo po planu: [ŠTO SE ZAGLAVILO]
Prioriteti za sljedeći tjedan: [3 CILJA]

Daj mi:
1. Što ovaj tjedan govori o mom radu
2. Jedno poboljšanje postupka koje mogu uvesti
3. Plan prioriteta za sljedeći tjedan

ZAŠTO SAMO OVO DVOJE

Rutina se održava samo ako je kratka. Ako je preskočiš dva puta, smanji je, ne dodaj
novu.
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Jedna automatizacija,
ne pet
Automatiziraj tek ono što radiš ručno svaki tjedan i što ti je dosadno. Besplatni Make
plan ima 1.000 kredita mjesečno, 2 aktivna scenarija i provjeru najčešće svakih 15

minuta. Za jednu ili dvije stvari je dovoljno.

DOBAR PRVI  KANDIDAT

Forma u bazu
Novi upit iz forme
automatski postaje redak u
Notionu.

DOBAR DRUGI

Obavijest
Kad se promijeni status u
bazi, stiže obavijest.

LOŠ KANDIDAT

Sve odjednom
Pet automatizacija bez
navike znači pet stvari koje
pucaju.

PODACI  KLIJENATA

Prije nego kroz automatizaciju ili AI alat pustiš podatke klijenata, provjeri što ugovor s
klijentom dopušta i što alat radi s podacima. Više: digitalnikutak.com/blog/sigurnost-
poslovnih-podataka-ai

Izvor: make.com/en/pricing, provjereno 25. 9. 2026.

D I G I TA L N I  K U TA K @digitalnikutak



digitalni kutak. N° 07 / 09

0 6 ·  KO R A K  7  I  P L AĆA N J E

Revizija i kad
vrijedi platiti
Korak 7: revizija svaka 4 tjedna, 30 minuta. Konkretno:

Prompt biblioteka: obriši tri prompta koji se 4 tjedna nisu koristili.

Stalne upute: dodaj jedno pravilo koje ti se ovaj mjesec stalno ponavlja u chatu.

Projekti: arhiviraj završene, dodaj nove datoteke aktivnima.

Notion: obriši bilješke koje nisu vodile ni do jedne radnje.

KAD IMA SMISL A PL ATITI

Ako redovito udaraš u limit besplatnog plana usred posla, ili trebaš više prostora, plaćeni
plan je opravdan. Claude Pro je 20 $/mj (17 $ uz godišnje plaćanje). Prije toga rasporedi
zahtjeve preko dana ili prebaci lakše zadatke na drugi alat.

Izvor: claude.com/pricing, provjereno 25. 9. 2026. Cijene ovise o državi i porezu.
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Greške koje
usporavaju rad

GREŠKA POPRAVAK

Zadatak bez konteksta ("napiši
mail")

Dodaj: kome, zašto, što želiš postići, ton. 30 sekundi više daje puno bolji
rezultat

Sve u jednom dugom chatu Jedan Project po poslu, novi chat po zadatku

Isti prompt tipkaš iznova Biblioteka promptova u Notionu

Upute se ne revidiraju Revizija svaka 4 tjedna

AI za sve Koristi ga kad ti uštedi 10 i više minuta ili daje bolji rezultat

Povjerljivi podaci u chatu Ne upisuj lozinke ni osobne podatke klijenata

Ovaj tjedan: stalne upute i jedan Project. Ostalo dolazi kasnije.
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Razina 1 do
petka.
Upute i jedan Project. Trideset minuta koje se vraćaju svaki
dan. Svaki tjedan šaljem jedan AI savjet koji možeš

primijeniti odmah.

Prijavi me na newsletter

Lu
digitalni kutak · AI za sve koji ne kodiraju

Nazivi u sučeljima i cijene provjereni 25. 9. 2026. Mijenjaju se često. Prije plaćanja provjeri aktualnu cijenu
za svoju državu.
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