Al radni

Setup za svakodnevni Al rad u 7 koraka i 3 razine: prvo Claude i

jedan projekt, onda Notion, na kraju automatizacija.

® 7 koraka u 3 razine ® Primjeri uputa ® Tjedna rutina ® Kad platiti
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01 - PREGLED

7 koraka,
3 razine

Ne trebas sve odjednom. Vecina ljudi odustane jer po¢ne od automatizacije. Po¢ni od

prve razine i stani kad ti je dovoljno.

RAZINA

KORACI

VRIJEME

1-Dan1

2 . Prvi tjedan

3. Po zelji

PRAVILO

1. Stalne upute u Claudeu
2. Project za jedan aktivni posao

3. Notion prostor za posao
4. Biblioteka promptova
5. Tjedna Al rutina

6. Jedna automatizacija u Makeu
7. Revizija svaka 4 fjedna

oko 30 minuta

oko 1,5 sata

1h + 30 min mjese¢no

Prijedi na sljedecu razinu tek kad ti prethodna stvarno ustedi vrijeme. Alat koji ne koristi§

nije postavljen, samo instaliran.

Alati: Claude (besplatni plan je dovoljan za razine 1i 2), Notion Free, Make Free (samo

razina 3).

@digitalnikutak



digitalni kutak

02 . KORACI 11 2

Upute i prvi
Project

Korak 1: stalne upute. Settings, polje za upute ("Instructions for Claude"). Upisi ulogu,

publiku i na¢in odgovaranja. 10 minuta.

PRIMJER STALNIH UPUTA

Vodim malu web trgovinu s rucno radenim svijecama.

Publika: kupci u regiji, 25-45 godina.

Odgovaraj na jeziku na kojem ti piSem. Ton je topao i konkretan.

Odgovaraj kratko. Ne koristi uvode tipa "Naravno!".
Ako ti nedostaje podatak, pitaj me. Ne izmisSljaj brojke.

Korak 2: jedan Project po poslu. claude.ai/projects, New Project. Besplatan plan
dopusta do 5. 15 minuta po projektu.

PRIMJER UPUTA PROJEKTA "NEWSLETTER"

Pomozi mi pisati tjedni newsletter.

Struktura: naslov, jedna tema, tri tocke, jedan poziv na akciju.
Duljina: do 250 rijeci.

Primjeri prijasnjih izdanja su u project knowledge. PiSi u istom tonu.
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03 . KORACI 31 4

Notion i biblioteka
promptova

Korak 3: jedan Notion prostor. Tri baze su dovoljne: Zadaci, Ideje i sadrzaj, Biblioteka

promptova. Notion Free (O €) je dovoljan.

Korak 4: biblioteka promptova. Prompt koji ti se ponovi tri puta zasluzuje mjesto u

biblioteci.
SVOJSTVO PRIMJER
Naziv Tjedni newsletter, prvi nacrt

Kad ga koristim
Prompt
Radi li?

Zadnja izmjena

Ponedjeljkom, nakon $to odaberem temu
(tekst koji kopiras)
Da / treba doraditi

Datum

KAKO Al | NOTION RADE ZAJEDNO

Claude pise, Notion ¢uva. Rezultat koji zelis zadrzati kopiras u Notion odmah, dok se

sjecas$ zasto je bio dobar.
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04

- KORAK 5§

Tjedna rutina:
10 + 20 minuta

JUTARNJI CHECK-IN (10 MINUTA, SVAKI RADNI DAN)

Pomozi mi planirati dan.

Aktivni projekti: [POPIS]

Danas moram zavrsiti: [3 STVARI]
Sto me koc¢i: [AKO IMA]

Napravi:

1. Popis zadataka po prioritetu (najvise 5)

2. Procjenu vremena za svaki

3. Jedan zadatak koji mogu delegirati ili automatizirati

TJEDNI PREGLED (20 MINUTA, PETKOM)

Pomozi mi napraviti tjedni pregled.

Sto je zavrdeno: [POPIS]

Sto nije i8lo po planu: [STO SE ZAGLAVILO]
Prioriteti za sljedec¢i tjedan: [3 CILJA]

Daj mi:

1. Sto ovaj tjedan govori o mom radu

2. Jedno poboljSanje postupka koje mogu uvesti
3. Plan prioriteta za sljededi tjedan

ZASTO SAMO OVO DVOJE

Rutina se odrzava samo ako je kratka. Ako je preskocis dva puta, smaniji je, ne dodaj

NOoVu.
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05 .- KORAK 6 - PO ZELJI

Jedna automatizacija,
ne pet

Automatiziraj tek ono §to radis ru¢no svaki tjiedan i §to i je dosadno. Besplatni Make
plan ima 1.000 kredita mjese¢no, 2 aktivna scenarija i provjeru naj¢esce svakih 15

minuta. Za jednu ili dvije stvari je dovoljno.

DOBAR PRVI KANDIDAT DOBAR DRUGI LOS KANDIDAT

Forma u bazu Obavijest Sve odjednom
Novi upit iz forme Kad se promijeni status u Pet automatizacija bez
automatski postaje redak u bazi, stize obavijest. navike znaci pet stvari koje
Notionu. pucaju.

PODACI KLIJENATA

Prije nego kroz automatizaciju ili Al alat pusti§ podatke klijenata, provjeri §to ugovor s
klijentom dopusta i §to alat radi s podacima. Vise: digitalnikutak.com/blog/sigurnost-
poslovnih-podataka-ai
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06 - KORAK 7 | PLACANJE

Revizija i kad

vrijedij platiti

Korak 7: revizija svaka 4 tjedna, 30 minuta. Konkretno:

v Prompt biblioteka: obrisi tri prompta koji se 4 tjedna nisu koristili.

v Stalne upute: dodaj jedno pravilo koje ti se ovaj mjesec stalno ponavlja u chatu.

v Projekti: arhiviraj zavréene, dodaj nove datoteke aktivnima.

v Notion: obrisi biljeske koje nisu vodile ni do jedne radnje.

KAD IMA SMISLA PLATITI

Ako redovito udaras u limit besplatnog plana usred posla, ili trebas vise prostora, placeni
plan je opravdan. Claude Pro je 20 $/mj (17 $ uz godisnje placanje). Prije toga rasporedi
zahtjeve preko dana ili prebaci lakse zadatke na drugi alat.
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07 - GRESKE

Greske koje
usporavaju rad

GRESKA POPRAVAK

Zadatak bez konteksta ("napisi Dodaj: kome, zasto, $to zeli§ postici, ton. 30 sekundi vise daje puno bolji
mail") rezultat

Sve u jednom dugom chatu Jedan Project po poslu, novi chat po zadatku

Isti prompt tipkas iznova Biblioteka promptova u Notionu

Upute se ne revidiraju Revizija svaka 4 tjedna

Al za sve Koristi ga kad ti ustedi 10 i vise minuta ili daje bolji rezultat

Povjerljivi podaci u chatu Ne upisyj lozinke ni osobne podatke klijenata

Ovaj tjedan: stalne upute i jedan Project. Ostalo dolazi kasnije.
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—— SLJEDECI KORAK

Razina 1 do
petka.

Upute i jedan Project. Trideset minuta koje se vracaju svaki
dan. Svaki tjedan Saljem jedan Al savjet koji moze$

primijeniti odmah.

Prijavi me na newsletter -

Lu

digitalni kutak - Al za sve koji ne kodiraju

Nazivi u suc¢eljima i cijene provjereni 25. 9. 2026. Mijenjaju se ¢esto. Prije placanja provjeri aktualnu cijenu

za svoju drzavu.
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